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1. 系統介紹 

本系統協助企業收集營運過程中產生的碳排放資訊，定期提供使用者最新

的全球碳排放計算基準及計算因數。設計企業所需揭露之碳排放訊息及所需提

報之資訊欄位，提供企業主更便利的資訊收集方式，並可自動產出各式碳排放

分析報表及報告書，減輕企業主導入碳排放管理系統的負擔。 

1.1. 登入帳號 

  組織管理者初始[帳號]、[密碼]由信星資訊所提供，登入系統後組織管理

者可至帳號管理系統建立組織內部人員帳號、密碼。 

1.2. 功能介紹 

 

圖 1 系統畫面 

A. 活動數據收集 : 透過資料填寫進行碳盤查資料收集統計。並可依據不同活

動行為進行分類查詢。透過標籤化管理，及權責單位分類，達成迅速查

詢。 

⚫ 類別 1：直接溫室氣體排放與移除。 

⚫ 類別 2：輸入能源之間接溫室氣體排放。 

⚫ 類別 3：運輸造成之間接溫室氣體排放。 

⚫ 類別 4：組織使用產品造成之間接溫室氣體排放。 

⚫ 類別 5：使用組織的產品衍生之間接溫室氣體排放。 

⚫ 類別 6：其他來源間接溫室氣體排放。 

B. 清單維護：彈性新增盤查項目功能，可依據公司需求訂定。 

C. 係數設定 : 可依照 IPCC AR6、環境部公告係數、能源署公告等各式國際

規範，設定計算碳排因數及轉換公式，亦可管理廠商自定義係數。 

D. 歷史紀錄 : 可依需求日期查詢需要的活動數據。 
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E. 重大性評估 : 可於此編輯與查看重大性評估項目。 

F. 清冊製作 : 可依據不同的單位規範產出盤查清冊報表。 

G. 統計圖表 : 依據不同碳排來源進行多元分析，設定不同的分析標籤。 

H. 簽核管理 : 確認資料正確性進行活動數據審核放行/退回功能。 

I. 帳號管理：建立組織內部人員帳號、密碼及權限。 

 

2. 清單維護/係數建立設定 

  在建立活動數據表單以前，請先將此章節的清單維護及係數設定先行建立完

成，後續在開始填寫活動數據表單時將可以使用下拉式選單引用清單內容，以

及預覽係數帶入計算之結果，提高填寫表單速率。 

2.1. 清單維護 

A. 組織據點、部門單位：系統可根據組織中不同的公司建立各公司據點及所

屬的部門單位，作為後續盤查的依據與分類。 

B. 員工清單、客戶清單、廠商清單：建立公司內部員工、客戶及供應商列

表，記錄公司盤查相關資訊，以便後續填寫活動數據時引用。 

C. 設備清單：為因應相同設備可能會有複數台的情況發生，建議在進行活動

數據表單建立前先行將設備清單建立完成，如遇到設備已經老化必須淘汰

但是活動數據卻已經有登載過則選擇[停用] ，另外，冷媒設備逸散量無須

每年重覆紀錄，可於此設定頻率自動計算。 

 

圖 2 設備清單 
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圖 3 設備資料新增欄位 

2.2. 係數管理 

因每一種形式的排放源都會有其相對應的係數，本系統考量到除公告係數

外，部分廠商會有自訂係數，所以在係數設定上提供兩大分類[廠商係數]與[公

告係數]，使用者能依據需求進行係數設定。 

[廠商係數] : 為供應商所提供的係數，可以將其係數設定在系統裡並且引用。 

[公告係數] : 為信星資訊依照國際/國家公告資料所整理的係數資料庫。 

    於活動數據填寫頁面下方預覽處可察看選用之係數及計算結果。  

 

圖 4 係數設定 
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3. 活動數據輸入 

3.1. 類別 1-直接溫室氣體排放 

3.1.1. 固定式燃燒源 

A. 點擊左側清單的[類別 1]→[固定式燃燒源] ，進入固定式燃燒源清單介面。 

B. 點擊錯誤! 找不到參照來源。的 [新增資料] ，系統將自動導向圖 5，即

可開始依序填寫活動數據表單。 

C. 完成上述的步驟後，點擊[預覽]就可以立即顯示目前使用的係數與其他相

關資訊，並在圖 5 可以看出系統利用上述的資料所計算出來的溫室氣體資

訊。確認資料都沒有錯誤後，按下[儲存]後即可將此表單的數據存入資料

庫。 

 

圖 5 活動數據新增畫面 

3.1.2. 移動式燃燒源 

A. 點擊左側清單的[類別 1]→[移動式燃燒源] ，進入移動式燃燒源清單介面。 

B. 移動式燃燒源有兩種活動數據輸入方式。 
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※ [人工填寫] : 因為與固定式燃燒源的頁面完全相同，可以參閱固定式燃燒

源的填寫步驟。 

※ [中油資料匯入] : 使用中油提供的資料進行活動數據的匯入，依序填寫錯

誤! 找不到參照來源。內容，並上傳中油資料後按[儲存] 即可將此表單的

數據存入資料庫。 

3.1.3. 製程排放 

A. 點擊左側清單的[類別 1]→[製程排放] ，進入製程排放清單介面。 

B. 因為與固定式燃燒源的頁面完全相同，可以參閱固定式燃燒源的填寫步驟。 

3.1.4. 逸散排放 

A. 點擊左側清單的[類別 1]→[逸散排放] ，進入逸散排放清單介面。 

B. 因為與固定式燃燒源的頁面填寫方式相同，可以參閱固定式燃燒源的填寫

步驟。 

※ 逸散排放數量請填寫銘牌上的總量，系統會自動運算逸散率結果。 

3.2. 類別 2-輸入能源之間接溫室氣體排放 

A. 輸入電力：與固定式燃燒源的頁面填寫方式相同，可以參閱固定式燃燒源

的填寫步驟。 

B. 綠電憑證：用於紀錄憑證之類型、日期及度數，若要納入清冊計算須於輸

入電力頁面填寫。 

C. 自發電力：用於紀錄據點內自發之電力。 

3.3. 類別 3-運輸造成之間接溫室氣體排放 

A. 貨物運輸：在進行貨物運輸填寫時，可以先至[常用距離設定]建立資料，

以便於填寫貨物運輸時引用。填寫時系統會自動帶入使用者在[清單維護]

中，所建立的[組織據點]、[客戶清單]與[廠商清單]的地址資訊。 

B. 員工出勤：在進行員工出勤填寫時，需先至員工通勤建立員工通勤資料，

以便後續填寫員工出勤時引用。填寫時系統會自動帶入使用者在[清單維

護]中，所建立的[員工清單]資訊。 

C. 員工差旅：填寫時系統將自動帶入使用者在[清單維護]中建立的[員工清單]

資訊。 

D. 訪客紀錄：填寫時系統將自動帶入使用者在[清單維護]中建立的[客戶清單]

資訊。 

3.4. 類別 4-組織使用產品造成之間接溫室氣體排放 

A. 採購貨物：在進行採購貨物填寫時，需先至貨物清單建立貨物碳足跡資

料，以便於填寫採購貨物時引用。填寫時系統將自動帶入使用者在[貨物清
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單]中建立的相關清單資訊於下拉式選單中，選擇料號後品項名稱、型號、

規格…等貨物清單資訊將會自動帶入。 

B. 資產管理：用於資本財之碳足跡數據紀錄及計算。 

C. 廢棄物處理：可記錄一般廢棄物、事業廢棄物、有害廢棄物、資源回收、

廢水、汙泥等不同種類之廢棄物。 

D. 其他能源活動：其他能源活動為類別 1 與類別 2 組織使用產品造成的間接

溫室氣體排放，故此章節將會自動帶入類別 1 & 2 的數據進行計算。 

E. 資產租賃：與直接燃燒源的頁面完全相同，可以參閱直接燃燒源的填寫步

驟，僅於填寫時須注意勾選[此為租賃設備]。 

F. 用水資料：獨立紀錄採購貨物當中用水之數據。 

3.5. 類別 5-使用組織的產品衍生之間接溫室氣體排放 

A. 下游租賃資產：紀錄出租地點之電力、柴汽油、天然氣等活動數據。 

B. 售出產品使用階段、廢棄階段：記錄公司產品之生命週期使用及廢棄階段

之活動數據，如重量、係數、轉換率等。 

3.6. 類別 6-其他來源間接溫室氣體排放 

  當有活動數據無法歸列至類別 1~類別 5 時，可將該活動數據歸至於類別 6。 

 

4. 清冊製作 

  可依據不同的組織據點、單位規範產出需求的[盤查統計表&清冊]與[ISO-

14064 報告]。 

 

圖 6 盤查統計表 & 清冊 



 

- 7 - 
 

 

 

 

圖 7  ISO-14064 報告 

 

5. 統計圖表 

5.1. 溫室氣體統計 

A. 點擊左側清單的[統計圖表]→[溫室氣體統計]，進入溫室氣體統計介面。 

B. 於錯誤! 找不到參照來源。中選擇需求統計[區間]、[活動標籤]、[使用規

範]與[組織選擇]，即可顯示需求活動的溫室氣體排放量與各類別活動數據

統計。 
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圖 8  溫室氣體統計 

5.2. 其他戰情室畫面 

    除溫室氣體統計總表之外，尚有排放當量比較、歷史碳排資訊、用電資訊

統計、歷史用電/用水/用油/廢棄物統計等頁面可查看，提供多年度、多月份或

多據點之比較分析。 
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6. 簽核管理 

6.1. 待處理表單 

A. 點擊左側清單的[簽核]→[待處理表單]，進入用簽核管理介面，此介面彙整

了使用者待處理中的表單。 

B. 所有活動數據[新增]、[編輯]、[停用]、[刪除]…等動作，都需要進入簽核系

統，審查者確認活動數據的資料正確性並完成簽核，數據庫中的資料才會

進行變動。 

※ 勾選[ ]可以進行批次簽核。 

 

圖 9 待處理表單 

6.2. 處理中表單 

A. 點擊左側清單的[簽核]→[處理中表單]，進入用簽核管理介面，此介面彙整

了使用者已處理但尚未完成簽核的表單。 

※ 點擊[簽核紀錄]可以查看完整的簽核紀錄流程。 

※ [抽單] : 僅未經過任何一次簽核的表單才可以進行抽單。 

 

圖 10 處理中表單 
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圖 11 簽核紀錄 

 


